


 

คำนำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานด้านพัสดุ ขององค์การบริหารส่วนตำบลตานิมเล่มนี้ กองคลังได้จัดทำวิธีและ
กระบวนการบริหารงานพัสดุแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ อันจำเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและผู้ที่สนใจได้นำไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน เพื่อให้เกิด
ความเข้าใจท่ีถูกต้องตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง และสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง เพื่อก่อให้เกิดประโยชน์ต่อราชการต่อไป 

 

         กองคลัง 
        องค์การบรหิารส่วนตำบลตานิม 
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